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Inscripcion de Proveedores

Para registrarse como proveedor de la Fundacion Universitaria Panamericana, le agradecemos inscribirse a
través del sitio Web www.unipanamericana.edu.co en el link Inscripcion de proveedores:

Inscripcion de
proveedores
=

Wer instructivo

Formato de proveedor

Tenga en cuenta que una vez evaluados los datos, su registro entrard a participar en el proceso de cotizacidén
para compra de bienes y servicios requeridos por la institucion.

Encontrara en cada una de las funcionalidades los siguientes iconos que le permiten un trabajo mas practico y
amigable con la interfaz.

m Regresa al usuario al menu principal del aplicativo

N

Volver

al micio

‘ Regresa a la ventana anterior

L -

Vaolver

.@ Al pulsar esta opcion el sistema cierra la sesion

p— actual del aplicativo que se esta gestionando por el
Salv 4o o usuario.
aplicacion

Para ingresar al formulario haga clic en el icono Inscripcion de Proveedores donde se despliega la siguiente
ventana:

ISITANTE.

=y
S

Almacén e Inventario AcademuSoftsEE}

Inscripcién Proveedor

Inscripeidn Datos
en linea proveedor

®

Salir de la
aplicacién



http://www.unipanamericana.edu.co/

Inscripcién en Linea

e Esta funcionalidad permite a su empresa ingresar la
@ informacion basica que lo acreditard como proveedor
Inscripcion activo de la Fundacién Universitaria Panamericana

en linea

Para acceder al formulario el proveedor debe elegir el tipo de persona (natural 6 juridica) y el tipo de
identificacion CEDULA DE CIUDADANIA, CEDULA DE EXTRANJERIA, NIT, (segun tipo persona). El
Numero de Identificacion es un campo OBLIGATORIO favor digitar el nimero completo, sin puntos ni lineas.

. - = = -
O Almacén e Inventario AcademuSoft=EE]

Agregar Persona

Tipo de Persona Tipo de |dentificacion N® |@antificacion

w SIN DOCUMENTO | |
MATURAL CEDULA DE EXTRANJERIA
JURIDICA, MUMERC IDEMTIFICACION TRIBUTARLA

Salir de la
aplicacidn

Inscripcion Persona Juridica.

Diligencie los datos correspondientes a Informacion general, tenga en cuenta que para el tipo de documento
Numero de Identificacion Tributaria (O el que aplique seguin el campo tipo documento que aparece en el Registro
Unico Tributario) en la casilla Documento solo se digita el numero sin Digito de Verificacion, este se genera
automatico en la casilla adjunta a este campo.

=, = = .
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| Agregar Persona Juridica |

Informacian Ganaral

Tipo de Documento Documento D.V. Régimen Razdn Socisl
| MUMERS IDENTIFICACION TRIBUTARIA w | (280520282 1 | | comun || [comPusmicos |
Fezpresentants Legsl Tipo Persona Juridica
|ABEL ALEXIS MIRANDA CHACON | [LiMiTADA v|
Cargo del Representants Legsl Auto Retenedor Agente Retensdor del VA Maturslezs de |z Emprasa

Sl FUBLICA W

|GERENTE

PUBLICA

FRIVADA




Para insertar al formulario la actividad econdémica digite el coédigo o nombre de esta, haga clic en la lupa
adjunta al campo Nombre para ser tenida en cuenta por el sistema, chequee el campo principal si esta es la
actividad prioritaria de su empresa y haga clic en Agregar.

Actividad Econdmica DIAN
Caodigo Nombre Principal
{:} 51580 COMERCIO AL POR MAYOR DE PRODUCTOS DIVERSOS NCP
Codigo MNombre Principal
[7430 PUBLICIDAD | @
| Agregar | | Eliminar |

Activided Econgmica ICA

Codigo Nombrs Principal
{E} 859 OTRAS INDUSTRIAS MAMUFACTURERAS NCP
Caodigo MNombra Principsal

| Agregar || Elirninar |

Solo si es Empresa Oficial digite el Nombre Comercial, numero de resolucion y cédigo.

Tenga presente que si es gran contribuyente es necesario que chequee la respectiva casilla e ingrese el namero de la
resolucion.

Para los datos de ubicacién digite el nombre del Pais. / Departamento / Ciudad y haga clic en la lupa que
aparece al lado de los respectivos campos para que el sistema adjunte al formulario la informacién
correspondiente.

En la lista de contactos ingrese los nombres de los funcionarios de su empresa con los cuales la Fundacion
Universitaria Panamericana tendrd relacion para cotizar o realizar un proceso de compra de bienes o servicios.
Digite el nombre del contacto, teléfono y fax, chequee la casilla vendedor (si lo es) y haga clic en Agregar.

Nombre Comercial No. Resclucion Codigo Empresa Oficial
COMPUAMIGOS LTDA 12385 122851
Gran Contribunyents Resolucicn Gran Contribuyents
[11945 |
Datos de Ubicacion
Codigo Pais Mombre Pais Cadigo Departamanto MNombre Departamants
11 | [coLoMBIA | @ [BOGOTA, DISTRITO CAPITAL Q
Codigo Ciwdad Nombre Civdad
[BoGOTAD.C. | @
Dirzccion Teléfono Fijo Teléfono Calular Fax
[CALLE 33#7-32 | 2169652 | 3156232020 | 2163805 |
Correo Electrénico Fagina Wsb

||::|:|m|:|uamigus@cumpuamigus.cnm.cu

Lists d= Contsctos
Nombre Telefono Fax Vendedor
@ FRAMCISCO CARRILLO 2185653 EXT 123 2183805
Mombre Teléfona Fax Vendador
|Olga \era Sandoval 2169653 ext 122 | |2183805 |

| Agregar || Elirninar |




Para ingresar la cuenta bancaria elija el banco y el tipo de cuenta, digite el nimero de la cuenta, luego edite el
campo Nombre Cuenta y haga clic en Agregar. Al ingresar esta informacion el proveedor esta autorizando a la
Fundacion Universitaria Panamericana para consignar en la cuenta indicada el valor del bien o servicio contratado.

Si maneja forma de pago Crédito, especifique el tipo de interés en sus respectivos campos. Para incluir los tipos
de productos que ofrece su empresa elija de la lista desplegable los productos y haga clic en agregar para que el
sistema los anexe al formulario.

Informacicn Bancaria
Banco Tipo cusnts Nimsaro Cusnta Cusnts Estado
{E:} BANCO DE BOGOTA CORRIENTE 15263126345 COMPUAMIGOS LTDA
Banco Tipo cusnta Mimero Cuents MNombre Cusnts
| BANCO DE CCCIDENTE a 528821252 | [coMPUAMIGOS |
| Agregar | | Eliminar |
Tipo Provesdor CCRRIENTE Moneda Provesdor
NACIONAL PESO v
Tipo 2 Intdres
Intéres Corrisnts Intéres de Mora
CH .
Tipo de Producto
{:} SUMINISTROS PARA EL AREA DE ALMACENAMIENTO EQUIPQS DE COMPUTD: NOTEBOOK ¥ DESTKTOR SOFTWARE: MICROS
Tipo de Producto
ACCESORICS: CAMARAS DIGITALES, TELEFONDS, TECLADCDS, MOUSE, MONITORES. ETC v|
| Agregar || Eliminar |

Tenga en cuenta que para ingresar la forma de pago debe elegir de la lista uno de los items y luego dar clic en la
opcion Agregar. La Fundacion Universitaria Panamericana, maneja el contado comercial (30) dias.

Para finalizar, en la parte inferior digite su usuario y contrasefia para poder modificar su datos por la
funcionalidad Datos del Proveedor que aparece al inicio del proceso de inscripcion

Farma de Pago
(&) CONTADO
Tipo Forma de Pago
CREDITC |+
CONTADO | Agregar || Elirminar |
Uszuaric Contrasefia Confirme contrasefia
[ceesenes [ceeeenes |
[r—

<4 i o®
Volver Volver Salir de la

al imicio aplicacién




Inscripcién Persona Natural

Para registrarse como persona natural el usuario debe tener en cuenta las siguientes instrucciones:

1. El proveedor se debe inscribir con tipo de documento CEDULA DE CIUDADANIA (O el que aplique segiin

el campo tipo documento que aparece en el Registro Unico Tributario)

2. Los datos personales como Libreta Militar, Distrito, Estado Civil, Tipo Sanguineo, Sexo y Religiéon no son
obligatorios, y los campos se pueden dejar vacios.

O Almacén e Inventario

ISITANTE.

) o =
AcademuSoft3EE}

Primer Mombre Segundoe Mombre Primer Apeliido Segundo Apeliido
OLGA | |ucia | |cARRLLO | |sanDovaL |
Tipo de Documents Documents de |dentidad D.Y. Lugar de Expedician Fecha de Expedicion
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA v | (27789965 |7 [BOGOTA D.C | [03-04-2003 |73
Libreta Militar Distrito Estado civil Régimen
| | | | SIMPLIFICADC v |
Tipo Sanguineo Sexo Religicn

3. Para insertar al formulario la actividad economica digite el codigo o nombre de esta, haga clic en la lupa
adjunta al campo Nombre para ser tenida en cuenta por el sistema, chequee el campo principal si esta es la

actividad prioritaria de su empresa y haga clic en Agregar.

4. En los Datos de Nacimiento, podra ingresar los datos de constitucién de empresa y no es un campo de

obligatorio diligenciamiento.

Actividsd Econdrnica DIAN
Codigo Mombre Frincipal
FABRICACION DE ARTICULOS DE VIAJE. BOLSOS DE MAND. Y
{:} ! ARTICULOS SIMILARES ELABORADOS EN CUERD: FABRICACION DE
ARTICULOS DE TALABARTERIA Y GUARNICIONERIA
Codigo Mombre Principal
| Q O
| Agregar | | Eliminar |
Actividad Econdmica [CA
Codigo Mombre Principal

Mo g2 encontraron registros

Codigo Mombre Principal

Q L
| Agregar | | Eliminar |
Mombre Comercis] No. Resolucicn
|
Datos de Macimiento
Codigo Pals Mombre Pais Codigo Departamento Mombre Departamento
11 | |coLomsia | @ [BOGOTA, DISTRITD CAPTAL | Q@
Codigo Ciwdad Mombre Civdad Fzcha
@




. Ingrese los datos de ubicacion y tenga presente que los Datos de Extranjeria no son de caracter obligatorio.

Datos de Ubicacion

Direccicn Telfono Teléfono Celular
|CRA 18 # 33-03 | 2457550 | 3167711481 |
Codigo Pais Mombre Pais Codigo Departaments Mombre Departamento
11 | |coLomsia | @ [BOGOTA, DISTRITO CAPTAL | @
Caodigo Ciudad MNombre Civdad
[BOGOTAD.C. | Q
Direccion Auiliar Teléfono Auxiliar
[CALLE 7 N 1-103 | |s8g2257 |
Comeo Electronico Fagina Web
[oLM@latinmail.com | | wwrw.OLM.com |

Codigo Pais Auxiliar Nombre Fais Auxilisr Codigo Departamento Awiliar MNombre Departaments Auwdiliar
11 | |coLomsia | @ BOGOTA, DISTRITO CAPTAL | Q

Codigo Ciwdad Auxliar MNombre Ciedad Auwsiliar

11001

@

[BOGOTAD.C.

Diatos de Extranjena

MNumero de Pasaporte Otra Macionalidad Mumero de |dentificacion

| cusa v/ | |

6. Para ingresar la cuenta bancaria elija el banco y el tipo de cuenta, digite el numero de la cuenta, luego edite el
campo Nombre Cuenta y haga clic en Agregar. Al ingresar esta informacion el proveedor esta autorizando a la
Fundacion Universitaria Panamericana para consignar en la cuenta indicada el valor del bien o servicio contratado.

7. Registre los datos de la cuenta bancaria, moneda de pago, tipo de interés, productos y/o servicios que ofrece
su empresa y diligencie los campos de usuario y contrasefia para que finalice con éxito su registro.

Banco Tipo cuenta
{:} BANCO SANTANMDER CORRIENTE
Banco Tipo cuenta
| v
Tipo Prowesdor

HACIONAL

Intsres Cormients

[ ]

CORTINAS Y DECORACIDNES

O

Informacicn Bancaria
Mismers Cus
123456863

MNumearo Cuenta

nta Cuenta Estado

OLGA LUCIA CARRILLO
SANDOVAL

MNombre Cusnts

Tipo de Intéres

Tipo de Producto

Tipo de Producto

| Agregar || Eliminar |

Moneds Provesdor

||=Es: v|

racis

0

Int2n

I

n
[}
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ACABADDS EN CONSTRUCCION

vl

Usuario

CONTADO
80 DIAS
CREDITO

Agregar || Eliminar |

| Agregar || Eliminar |

Confirme contrassfia

i 6@
- -
Vaolver Salir de la
al inicia aplicacidn




Una vez que Registre los datos aparecera la siguiente ventana donde se le notifica los documentos requeridos
para validar y activar su registro. (Aplica para persona natural y juridica)

. ) - = = -
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J El proceso == reslzd satisfactoriaments

Unz copia de su inscripoion fue envisda al email solicitado en los datos. Fara completar 2l
proceso de insSCripoion como provesdor se debe enviar 3 nuestra entidad la siguisnte
documentacion:

1 CERTIFICACION BANCARIA Y 2 REFEREMCIAS COMERCIALES DE CLIENTES
BALAMCE GEMERAL DEL ARKD ANTERIOR

CARTA DE PRESENTACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

CERTIFICADD DE EXISTENCIA ¥ REPRESENTACION LEGAL DE LA CAMARA DE
COMERCID

CERTIFICADO RUT

COPIA DE LA CERTIFICACION DE FRODUCTD O SISTEMAS DE CALIDAD SI 5E
ENCUENTRA CERTIFICADOD

HOJA DE VIDA (CUANDD 3E COMSIDERE NECESARIC Y A CRITERID DE LA FERSONA
QUE SELECCIOMA)

PERSOMA MATURAL: COPIA CEDULA CIUDADANIA ™Y AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD S0CIAL INTEGRAL

51 ES AUTORETENEDOR Y GRAN CONTRUBUYENTE LAS RESPECTIVAS

RESOLUCIONES
N’ N’
Volver Volver Salir de la
al inicio aplicacién
Datos Proveedor

!b‘dﬂ Por medio de este Icono el Proveedor puede actualizar

" sus datos, adicionando productos, contactos, cuentas

Datos bancarias etc., a su formulario o registro.

proveedor

A continuacion el proveedor debe ingresar el usuario y contrasefia que previamente diligencio al momento de
registrarse por el icono de inscripcion en linea.

. ) = = = -
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Usuario Contrasefia

[camGos (sesasaas |

i 6@
S N

Vaolver Salir de la
al imicio aplicacidn

Luego de haga clic en Buscar, aparece en pantalla el formulario donde el usuario puede actualizar los datos.
El campo Tipo de Documento no se puede modificar. Actualice el formulario y registre los cambios.
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Almacén e Inventario

Informacion Genesral

Tipe 42 Documents Documents D.v. Régimen Razdn Social
UMERD IDENTIFICACION TRIBUTARIA 250530283 [ COMUN |coMPUAMIGOS LTDA |
Reprezentants Legal Tipe Parsona Jundica
[ABEL ALEXIS MIRANDA CHACON | [LmiTana v|
Ao Retensdor Agents Retensdor dal (VA MNaturslezs de |s Empresa

Cargo d=l Representants Lags

[cERENTE Bl FRIVADA v

Actividad Economica DIAN

Codigo Nombrz Principal
O 5150 COMERCIC AL POR MAY'CR OE PRODUCTOS DIVERSOS NCP
Cadigo Nambrz Principal
[7430 PUBLICIDAD | @
Actividsd Econdmica |CA
Codigo Nombre Principal
@ 3589 OTRAS INDUSTRIAS MANUFACTURERAS NCF
Cadigo Nombrz Frincipal

O

L ] @

Ma. Resolucidn
=

Resclucion Gran Contribuyents

Nombire Comercial Cadigo Emprasa Oficial

COMPUAMIGOS LTDA

Gran Contribuyents

[11222 |

Codigo Pais Nombre Pais Codigo Departamento Nombre Departamento

11 | [coLomBla | @ [BOGOTA, DISTRITO CAPTAL | @

Nombre Ciudad

Cadigo Ciudad

[Bocotanc | @

Tekéfono Fik Teléfono Calular Fax

Direccion

[CALLE 33 #7-32 | 2159653 | [3155232020 | [2182805 |

Carreo Electrénico Pagina Wsb

|'.\.".".'.compuamigoa.com |

|cumpuamigue@compuamigoa.com.cu

Nambrs Telsfono Fax Vendador
@ FRAMCISCO CARRILLD 2185853 BXT 122 2162805
Mombrs Telefono Fax
|oiga vera sandoval 2168553 ext 122 | [z18380%
Informacion Bancaria
Banco Tipo cuenta Nimero Cusnts Cusnts Estado
@ BAMCO DE BOGOTA CORRIENTE COMPUAMIGOS LTDA
Banco Mombre Cusnts
| BaMCO DE DCCIDENTE v | [comMPuamiGoS |
Tipo Provesdor CORRIENTE Moneds Prowvesdor

Tipo de Interes

Intgres Comentz Interes gz Mors

o] o]
Tipo de Producto

O SUMINISTROS PARA EL AREA DE ALMACENAMIENTC EQUIPOS DE COMPUTD: NOTEBOOK Y DESTHTOP SOFTWARE: MICROS

Tipo de Producto

ACCESCRICS: CAMARAS DIGITALES, TELEFCHOS, TECLADDS, MOUSE, MCONITORES. ETC

ACC

Forma d= Pago

(8) CONTADO
Tipo Forma d= Pago

CREDITD |+

CONTADO
CREDITO

Contrasefia

Usuario

N
Volver Volwer Salir de la
al inicio aplicacién




